
SMK SERIAN
JAWATANKUASA PENGURUSAN 2010

AJK GURU SESI PAGI GURU SESI PETANG SKT 2009
1. Lembaga Tatatertib Staf

Pengerusi Pengetua 1. Mesyuarat 2 / tahun

2. Urusan LNPT dan APC

3. Urusetia pengisytiharaan harta
4. Cadangan anugerah dan pingat

Setiausaha PK 1
PK HEM PK Ptg
PK KK
PK T6

2. Jawatankuasa Pengurusan Sekolah (JPPS)
Jawatankuasa Pengurusan Kewangan dan Akaun (JKPA)
Jawatankuasa Aset Alih Kerajaan (JAAK)
Pengerusi Pengetua 1. Mesyuarat bulanan (JPPS) / 4X

serahun (JKPA) / 4X setahun
(JAAK)

2. Dokumen dasar sekolah

3. Dokumen panduan sekolah

4. AJK dan SKT

5. Rancang pembangunan 5 tahun

6. Bujet tahunan sekolah

7. Pemantauan AJK lain /
kewangan / aset alih kerajaan

Setiausaha GK K (JPPS)
KPT (JKPA)
PK 1 (JAAK)

Ahli PK HEM PK Ptg
PK KK
PK T6
GK S&M
GK T&V
GK B
Bong Siaw Leng (B&K)
Abdullah Julaihi (KPA)

3. Jawatankuasa Displin Sekolah (JKDS)
Ketua PK HEM 1. Dokumen dasar dan panduan

disiplin / peraturan sekolah

2. Penguatkuasaan peraturan
sekolah

3. Rekod disiplin pelajar

4. 4 polisi keselamatan sekolah.

5. Program Pencegahan Jenayah
/ Dadah

6. 2 program khas berkaitan
dengan kawalan disiplin

7. Laporan SSM dan lain-lain
laporan yang dikehendaki oleh
JPNS / KPM

Timbalan PK Ptg
Setiausaha I Ratno Duki Stanly Enchengai
Ahli PK 1 Abg Isaifuddin Abg Noran

GK K Lim Chiea Ju
PK T6 Mohd Daud Dan
PK KK Mohd Faisal Sulaiman
Carolinelyn Jerry Nazatul Akma Zakaria
Chai Khuan Fen Tiong Eng Tai
Farid Abd Rahim Uaisah Sokijo
Jatan Beji
Tony Uncho
Wan Sulaiman Wan Elias
Semua warden asrama Semua warden Asrama
Guru B&K Guru B&K

4. Jawatankuasa Perumahan (JKPerumahan)
Pengerusi Pengetua 1. Dokumen dasar, polisi dan

penetapan kuarters
2. Dokumen aset yang ada di

kuarters.

Setiausaha Nancy Akok
Ahli KPT PK Ptg

PK 1

PK HEM
Ketua Warden

5. Jawatankuasa Kesihatan, Keselamatan, Keceriaan dan Kebersihan Sekolah (4K)
Ketua PK HEM 1. Mesyuarat 3 kali setahun

2. Dokumen dasar dan
perancangan program 4K

3. Jadual kerja keceriaan dan

Setiausaha Dickson Francis Menura Stephen
Ahli



kebersihan

4. Projek / aktiviti pemastian 4K,
termasuk di kantin, dapor dan
asrama

6. Jawatankuasa Data (Data)
Ketua PK 1 1. Dokumen data eMIS sekolah.

2. Dokumen data-data penting
sekolah.

3. Tempat rujukan data untuk
semua staf.

Setiausaha David Casidy
Ahli

7. Jawatankuasa Staf (JKStaf)
Ketua Kartini bt. Sahamat 1. Mesyuarat 4 kali setahun.

2. Bilik guru yang kondusif.

3. Lawatan penanda aras 1 kali
setahun untuk guru.

4. Program kebajikan staf.

5. 2 projek khas setahun.

Setiausaha Siti Zaharah Sahamad
Ahli

8. Jawatankuasa Perkembangan Sumber Manusia (JKPSM)
Ketua Osman b Hassan 1. Mesyuarat 3 kali setahun.

2. Program perkembangan staf
supaya setiap guru mendapat
latihan 7 hari setahun.

3. Mengelolakan Kolokium
Pendidikan.

4. Mendokumentasi hasil
penyelidikan, amalan terbaik
dan idea kreatif guru.

Setiausaha Edmund Jampang Sikau Jantom
Ahli

9. Jawatankuasa Pusat Sumber Sekolah
Ketua Teresa Stephen 1. Mesyuarat 4 kali setahun.

2. Dokumen program tahunan.

3. PSS yang kondusif dan
functional.

4. Dokumen aset dan bahan di
PSS.

5. 2 projek khas setahun
6. Urus setia NILAM

Setiausaha Maryati Chebi Addy Shamsul Sahaili
Ahli

10. Jawatankuasa Jadual Waktu (JKJW)
Ketua PK 1 1. Dokumen jadual waktu guru

dan kelas.
2. Polisi sit-in.
3. Jadual penyediaan sit-in.

Setiausaha Norman Ismadi Fatimatul Zakiah
Ahli Teresa Stephen Rosaini bt. Rosli

Hadijah Mohamed
Semua Penolong Kanan
Semua Guru Kanan

11. Jawatankuasa Skim Pinjaman Buku Teks (JKSPBT)
Pengerusi PK HEM 1. Anggaran keperluan buku teks

1 kali setahun, termasuk untuk
mata pelajaran baru.

2. Jadual kerja penerima dan
pengagihan buku teks.

3. Laporan kelebihan dan
kekurangan buku teks sekali

Setiausaha Muhd Amin Bacho Mood ak Bajut
Ahli Gan Teck Jeen Patrick Jawung

Imelda Nyaun Eline Katut
Desmond Sikim Chin Shwee Chyang

Grace Jimbau



setahun.

4. Rekod penerima dan
pengagihan buku teks.

12. Jawatankuasa Bimbingan Dan Kaunseling (JKBimbingan)
Ketua Bong Siaw Leng 1. Mesyuarat 4 kali setahun.

2. Dokumen aktiviti tahunan.

3. 2 projek khas tahunan (kerjaya,
motivasi)

4. Rekod sesi kaunseling individu
/ kelompok.

5. Program SLAD
6. Program PROSTAR.
7. Senarai penerima biasiswa,

dermasiswa, derma dan
KWAPM.

8. Dokumen program orientasi
murid baru 1 kali setahun.

Setiausaha Othman Ahmad Sigal Kabu
Ahli Lee Siew Choo

13. Jawatankuasa Warden Asrama (Warden)
Pengerusi Pengetua 1. Mesyuarat 4 kali setahun.

2. Dokumen program dan aktiviti
tahunan.

3. Fire drill 1 kali setahun.

4. Perhimpunan pengguni 10 kali
setahun.

5. Penerangan peraturan asrama
1 kali setahun.

6. Penerangan langkah
keselamatan 1 kali setahun.

7. 2 projek khas setahun.
8. Data SMA.
9. Dokumen pertandingan Asrama

Gemilang.

Timbalan PK HEM
Ketua Warden Abdullah Risat
Penolong Ahmad Jais Stanly Enchangai
As. Anggerik

As. Mawar
As. Seroja
As. Kenanga
As. Kesuari
As. Cenderasari

As. Kenari

As Kenyalang

14. Jawatankuasa Persatuan Ibu Bapa dan Guru (PIBG)
Penasihat Pengetua 1. Mesyuarat Agong 1 kali

setahun.

2. Mesyuarat jawatankuasa 4 kali
setahun.

3. 1 projek menangani masalah
ponteng dengan agensi luar.

4. Melaksana 2 projek khas
setahun.

Yang Dipertua Awg Raduan b Awg Idi
Naib Yang Dipertua Philip ak Rinyom
Setiausaha Mali Tahell
Penolong Setiausaha Sigi ak Badang
Bendahari Kehormat Bong Siaw Leng
Penolong Bendahari Lim Lii Kian
Ahli-ahli Tony Uncho

Junau Ujang
Albert Andrew Siddle

15. Jawatankuasa ICT Sekolah
Ketua Sivaneswaran a/l Selvaretnam 1. Mesyuarat 4 kali setahun

2. Memastikan blog sekolah
sentiasa terkini
3. Membantu dalam pemanduan
ICT sekolah
4. Melaksanakan program-program

Setiausaha
Ahli



dalam meningkatkan ICT
guru

16. Jawatankuasa ESSA (ESSSA)
Penaung YB Datuk Richard Riot Jaem 1. Mesyuarat Agong 1 kali

setahun.

2. Mesyuarat jawatankuasa 4 kali
setahun.

3. 1 projek kebajikan sekali
setahun.

4. Melaksana 2 projek khas
setahun.

Penasihat Pengetua
Yang Dipertua
Naib Yang Dipertua Steve Bodin ak Darod
Setiausaha Rafi Taizel
Penolong Setiausaha Bina Gangaharan
Bendahari Kehormat Lai Ah Moi
Penolong Bendahari Rosina Patrick
Ahli-ahli Sala Chabang

Francis Lijas
Vincent Amew
Matnoh Hj Minan
Hayati Taizel
Sherpard Moul
Chai Khuan Fen
Ensnat Hj Sauari
Rige Ak Panya


